     Giấy tiêu đề công ty (ghi rõ địa chỉ, điện thoại....)

Hà Nội, ngày.....tháng....năm....

GIẤY THÔNG BÁO HOẠT ĐỘNG

Kính gửi: Sở Công thương Hà Nội

- Căn cứ vào (ghi theo căn cứ trên Giấy phép).

- Văn phòng Đại diện .......................... tại Hà Nội, quốc tịch : ...(tên nước nơi công ty mẹ đăng ký thành lập)......, được thành lập theo Giấy phép số .............. ngày ............. tháng ......... năm .......... do ………(tên Cơ quan cấp phép) cấp xin thông báo hoạt động như sau:

1. Tên Văn phòng đại diện:

2. Trụ sở văn phòng:



Số nhà:



Đường phố:


Quận:




Thành phố:


Điện thoại:



Fax:


Tên, địa chỉ của người chủ sở hữu nhà cho thuê:

3. Nội dung hoạt động của văn phòng đại diện: 

4. Số tài khoản tại Ngân hàng Việt Nam:

- Tài khoản tiền Việt:



tại Ngân hàng:

- Tài khoản ngoại tệ:



tại Ngân hàng: 

5. Số người làm việc tại Văn phòng đại diện là:

    
trong đó:

- Số người nước ngoài: 

(Nêu rõ họ tên, chức vụ, quốc tịch, mức lương)

- Số người Việt Nam: 

(Nêu rõ họ tên, số CMND, chức vụ, mức lương)

6. Họ tên người Trưởng Văn phòng đại diện:

 - Quốc tịch:




- Mức lương

- Số hộ chiếu: 



- Ngày cấp:

- Thường trú :

7.  Thời hạn hoạt động:

	
	
	Người đứng đầu Văn phòng

 (ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)


Hồ sơ đính kèm :

1. Hợp đồng thuê nhà

2. Bản sao giấy phép thành lập

3. Quyết định bổ nhiệm Trưởng đại diện

4. Bản sao hộ chiếu của người nước ngoài làm việc tại văn phòng

5. Sơ yếu lý lịch,  Hợp đồng lao động

